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ICT
Základy práce v programu Microsoft Word a Microsoft Excel
Anotace: Materiál obsahuje pracovní list ke stažení na žákovské PC. Žák bude podle psaných pokynů plnit jednoduché úkoly zaměřené na vkládání a úpravu tabulky. Pracovní list může sloužit jak při výkladu učiva, tak i k samostatnému procvičování, popřípadě k testu.

Autor: Mgr. Jana Nebesová

Jazyk: Čeština

Očekávaný výstup: Žák by měl pracovat s tabulkovým kalkulátorem
Speciální vzdělávací potřeby: Lehké mentální postižení
Klíčová slova: ICT, PC, Word, tabulky, pracovní list


Druh učebního materiálu: Pracovní list

Druh interaktivity:  Aktivita

Cílová skupina: Žák

Stupeň a typ vzdělávání: Základní vzdělávání, 2. stupeň, 9. ročník

Typická věková skupina: 13 – 15 let

Celková velikost: 36 kB
Pracovní list Narozeninový kalendář 

 1. Klikni na záložku Rozložení stránky – orientace – na šířku

2. Napiš nadpis – Vložení – WordArt

3. Klikni na záložku Vložení a pak tabulka a vložit tabulku.

4. Počet sloupců zvol 13

    Počet řádků podle počtu žáků u vás ve třídě + p. učitel + 1 navíc na jména 

5. Opiš text do tabulky podle vzoru -typ písma podle vás, velikost písma 14



	jména
	září
	říjen
	listopad
	prosinec
	leden
	únor
	březen
	duben
	květen
	červen
	červenec
	srpen

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Hotovou tabulku ulož do své složky a pošli mi ji jako email s přílohou.

6. Společně vybereme jednu, kterou vytiskneme a vezmete si ji do třídy.
