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ICT
Základy práce v programu Microsoft Word a Microsoft Excel
Anotace: Materiál obsahuje pracovní list ke stažení na žákovské PC. Žák bude podle psaných pokynů a vzoru plnit jednoduché úkoly zaměřené na psaní textu v Microsoft Word, vyhledávání informací na internetu, kopírování  textu a obrázků z internetu, vkládání  WordArt. Žák bude pracovat s elektronickou poštou, zasílat přílohu k emailu. Pracovní list může sloužit jak při výkladu učiva, tak i k samostatnému procvičování.

Autor: Mgr. Marie Kůtová
Jazyk: Čeština
Očekávaný výstup: Žák by měl ovládat základy psaní na klávesnici na uživatelské úrovni a pracovat s textovým editorem.Pracovat na internetu a ovládat základy elektronické komunikace. 
Speciální vzdělávací potřeby: Lehké mentální postižení
Klíčová slova: ICT, PC, Word,WordArt, pracovní list, internet, elektronická pošta, email, příloha k emailu, kopírování.


Druh učebního materiálu: Pracovní list

Druh interaktivity:  Aktivita

Cílová skupina: Žák

Stupeň a typ vzdělávání: Základní vzdělávání, 2. stupeň,  8. -9.ročník           Typická věková skupina: 13 - 15 let

Celková velikost: 15 kB
Pracovní list – Plakát na téma- Škodlivost kouření

1. Otevři program Microsoft Word.
2. Vzhled stránky – na šířku.

3.  Klikni na záložku -Barva stránky a zvol si pozadí stránky.
4. Vlož si v WordArt -nadpis, zvol si nadpis o škodlivosti kouření dle vlastního uvážení.
5. Otevři si internet- www.google.cz, hledej - škodlivost kouření-vyhledej informace a obrázky, které zkopíruj a vlož do  plakátu o škodlivosti kouření.        
6. Vhodně uspořádej text a obrázky na plakátu.
7. Hotový plakát ulož do své složky.

8. Otevři si elektronickou poštu, napiš e-mail, plakát mi pošli jako přílohu k dopisu.  Rozklikni si – Přiložit k
emailu soubor- procházet- najít svou složku- dokumenty - otevřít plakát- uložit.
Příloha: vzor plakátu
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Koutreni skodi zdravi. V souc¢asnosti umira na celém svété v dusledku koureni zhruba

4 miliény lidi roéné. O G
Koureni zplisobuje Onemocnéni srdce a cév Onemocnéni dychacich cest J’;
Rakovinu Dalsi zdravotni rizika ‘

Koureni znacné leze do penéz











